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ВОЗМОЖНОСТИ  ИС МСБ: ЗАКАЗ УЧЕБНИКОВ

Инструкция для
координаторов
МОУО по
формированию
ОСНОВНОГО ЗАКАЗА
учебников в ИС МСБ

Инструкция для
операторов ИС МСБ
в ОО по
формированию
ОСНОВНОГО ЗАКАЗА
учебников

Региональный координатор

1) распределение средств по МОУО
2) формирование и контроль формирования основного (регионального) 
заказа

Координатор ИС МСБ в МОУО

1) установление выделенной суммы денежных средств для каждой ОО
2) просмотр заказа каждой ОО с возможностью анализа и редактирования 
заказа

Оператор ИС МСБ в образовательной организации

1) выполнение заказа учебной литературы для ОО
2) автоматический расчет итоговой суммы заказанных учебников
3) предупреждение о превышении выделенной суммы 
4) просмотр заказа с возможностью анализа и редактирования заказа



Основные этапы работы координатора ИС МСБ 
при заказе учебников

Работа в разделе  Заказы/Список заказов



Основные этапы работы координатора ИС МСБ при заказе учебников
Работа в разделе Заказы: при распределении сумм по ОО муниципалитета заказ для ОО должен 

быть заблокирован (красная кнопка)



Основные этапы работы координатора ИС МСБ при заказе учебников
После распределения сумм в ячейке «Установить» необходимо установить позиции напротив каждой ОО определенную 

сумму денежных средств и «Зафиксировать распределение средств»
Важно: сумма всех средств, установленных для ОО муниципалитета должна совпадать с общей суммой, выделенной на 

муниципалитет



Основные этапы работы координатора ИС МСБ при заказе учебников

После распределения сумм для начала работ ОО с заказом учебников координатору необходимо разблокировать заказ в 
соответствующих позициях напротив каждой ОО (перевод из красной кнопки в синюю)



Основные этапы работы координатора ИС МСБ при заказе учебников

Завершение заказа учебников по муниципалитету только после завершения заказов на уровне ОО



Основные этапы работы координатора ИС МСБ при заказе учебников

После завершения заказа по муниципалитету дальнейший заказ для ОО будет не доступен



Основные этапы работы координатора ИС МСБ при заказе учебников

После завершения заказа по муниципалитету координатор получает доступ к разделу «Анализ заказа» по каждой ОО



Основные этапы работы координатора ИС МСБ при заказе учебников

В ИС МСБ раздел «Анализ заказа» доступен по параметрам «Наличие учебников» и «Текущий заказ»



Основные этапы работы координатора ИС МСБ при заказе учебников
В случае обнаружения ошибок при анализе заказа муниципальный координатор имеет возможность возобновить заказ, 

чтобы скорректировать заказ на уровне ОО



Основные этапы работы оператора ИС МСБ в ОО при 
заказе учебников

Работа в разделе  Заказы/Список заказов



Основные этапы работы оператора ИС МСБ в ОО при заказе учебников
Работа в разделе Заказы: оператор в ОО формирует заказ учебников в рамках установленной суммы денежных средств

Важно: заказ учебников, состоящих из 2-х и более частей, осуществляется только комплектом;
не выйти за рамки выделенных средств для ОО



Основные этапы работы оператора ИС МСБ в ОО при заказе учебников

ИС МСБ предоставляет возможность для оператора в ОО увидеть предварительный заказ (полный перечень заказанных учебников) и 
истраченное количество средств

Важно: сумма, выделенная координатором МОУО для заказа учебников, должна быть выбрана оператором ИС МСБ в ОО максимально 



Основные этапы работы оператора ИС МСБ в ОО при заказе учебников
Завершение заказа оператором в ОО

Важно: прежде, чем заказ будет завершен, он должен быть:
перепроверен оператором в ОО в разделе «Показывать только учебники, находящиеся в заказе»;

подтвержден/согласован руководителем ОО



Основные этапы работы оператора ИС МСБ в ОО при заказе учебников
Далее осуществляется «Анализ заказа»

В случае обнаружения ошибок при заказе учебников, координатор МОУО возобновляет заказ для ОО для его 
корректировки



Основные этапы работы оператора ИС МСБ в ОО при заказе учебников
После завершения заказа:

отчёт об анализе заказа учебников (с указанием комментария в позициях заказанных учебников), заверенный подписью 
руководителя, предоставляется в Министерство образования и науки Челябинской области
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