
  

 

 

 

 

 

Инструкция для координаторов МОУО по работе с отчётами в ИС МСБ. 
 

1. 1 Начало работы. Для входа в ИС МСБ используйте адресную строку интернет - браузера https://books.rcokio.ru введите логин и 

пароль координатора МОУО на главной странице ИС МСБ в соответствующие ячейки. Используйте подсказки скриншотов. 

 
2.  В разделе ОТЧЁТЫ координатор МОУО имеет возможность получить для принятия управленческих решений следующие отчёты: 

1.Обеспеченность школ учебниками по уровням образования; 

2.Муниципальный обмен; 

3.Потребность средств; 

4.Невостребованные учебники; 

5.Полный отчёт наличия учебников. 

https://books.rcokio.ru/


3.  Координатор МОУО открывает раздел Отчёты/Отчёт «Обеспеченность школ учебниками по уровням образования». 

В отчёте отображены проценты обеспеченности учебной литературой на уровне: 

-МОУО - общий уровень обеспеченности учебниками по МОУО и по уровням образования (начальное общее, основное общее, 

среднее общее); 

-ОО - общий уровень обеспеченности учебниками в ОО и по уровням образования (начальное общее, основное общее, среднее 

общее). 

 
Формула расчёта процента обеспеченности учебной литературой для получения правильной обеспеченности учебниками в ОО и 

помощь в расчётах необходимого количества учебной литературы для заказа на новый учебный год: 
 

Наличие учебников 2010-2019 уч. г. на учёте в ИС МСБ (это число в скобках в выгрузке) 
 

= % обеспеченности 
 

Количество учащихся, использующих учебники (потребность в учебниках) 
 

 



4. 2 Координатор МОУО открывает раздел Отчёты/Отчёт «Муниципальный обмен», в котором отображается информация по ОО, у 

которых есть потребность в учебниках и у которых есть учебники в излишках. При введении в поисковую строку ФИО автора учебника, 

необходимого для ОО вашего муниципалитета, этот учебник появляется столбце «Школы, у которых есть потребность», так и в «Школы, у 

которых есть излишки». Данный отчёт поможет скоординировать работу в муниципалитете по внутримуниципальному обмену между 

ОО.

 



5. 3 Координатор МОУО открывает раздел Отчёты/Отчёт «Потребность средств». В этом отчёте он имеет возможность получить 

информацию для принятия управленческого решения: какие учебники, в каком количестве и какая сумма может быть потрачена в 

муниципалитете для того, чтобы выйти на 100% обеспеченность учебной литературой при заказе учебников.  

 
 



6.  Координатор МОУО в данном отчёте «Потребность средств», нажимает кнопку «Глазок», открывается развёрнутый список 

учебников с количеством в экземплярах, ценой и суммой для заказа. 

 



7.  Координатор МОУО открывает раздел Отчёты/Отчёт «Невостребованные учебники». В данном отчёте «Невостребованные 

учебники» на уровне МОУО координатор получит информацию по количеству невостребованных учебников, т.е. учтённых операторами 

ОО в ИС МСБ, но не используемых в образовательной деятельности. Эти данные будут зафиксированы в заморозках на 01 октября и 01 

февраля текущего учебного года. Информация может быть использована координатором для принятия управленческих решений на уровне 

МОУО. 

 



Координатор МОУО в данном отчёте «Невостребованные учебники», при нажатии кнопки «Глазок», получает развернутый 

список невостребованных учебников с их наименованием, предметом, классом, издательством, номером ФПУ и количеством экземпляров. 

 



8. 5 Координатор МОУО открывает раздел Отчёты/Отчёт «Полный отчёт наличия», устанавливает фильтры при формировании 

отчёта, используя его активные инструменты: ссылка «Издательство» - возможен выбор издательств, ссылка «Класс» - возможен выбор 

классов, ссылка «Предмет» - возможен выбор предметов.  

ВНИМАНИЕ для координатора МОУО! После выбора фильтров используйте кнопку «Применить фильтры». Для получения 

новой информации с использованием фильтров, старую можно сбросить, используя кнопку «Сбросить фильтры». 

Координатор МОУО после получения выгрузки «Полный отчёт наличия» учебников в формате .xls из ИС МСБ получит 

возможность организовать проверку правильности учёта учебников на уровне всех ОО. Такая проверка на 01 октября и 01 февраля 

текущего учебного года обеспечит и для муниципалитета, и для ОО правильный процент обеспеченности учебниками. 

 
 


